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 دبستان دومرایانه 

نی،ماژول مبا امه شامل  رن ب ین  ا ندوز وهای مورد تدریس در  ژه وی زوا اشد.می Wordپردا  ب

 ف این برنامهاهدا

 

 و ویندوز نی  مبا ا  ب   توسعه آشنایی 

  ایی ن وا ا ت ب ر  امهکا رن ربردیب کا  Windowsهای 

 ژه وا ا  ب ز آشنایی   Wordپردا
 

 عنوان بخش

 . مبانی1

ا  4.4 ب نهآشنایی  ا ی ا ر بی  ن  اجزای اصلی و جا

نرم 6.4 و  ر  زا ف ا ا سخت  ب رآشنایی  فزا  ا

3 ه 4. ن ا ی ا ر ز  ا استفاده  نحوه صحیح  ا  ب  آشنایی 

ه 4.4 را ا  ب منیت اطلاعاتآشنایی  ا  های 

ا ویروسآشنایی  6.4 هب ن ا ی ا ر  ایهای 

  

 . ویندوز2

ر وظیفه 4.6 وا ن ا  ب   آشنایی 

ه 6.6 ب ر وظیفهقفل کردن، جا وا ن زه  دا ن تغییرا و   جا کردن 

 تغییر رنگ و تصویر میزکار 3.6

نمایش 4.6 یجاد تصویر محافظ صفحه   ا

یو 6.6 ا ا در ب  آشنایی 

5 ایل 6. ف ا مرورگر  ب  آشنایی 

ا  2.6 ب  This PCاجزای آشنایی 

ر  8.6 آیکنآشنایی و کا پوشه،  ایل،  ف ا   ب

2 ا دستورات  6. ب  Refreshو  Undo ،Redoآشنایی 

همیت آن 41.6 و ا ا عملیات جستجو  ب  آشنایی 

آیکن 44.6 ایل، پوشه،  ف ا  ب ر  کا و   آشنایی 

تنظیمات آن 46.6 ه و  ن ا ی ا ر ریخ و ساعت  ا ت ا  ب  آشنایی 

امه 43.6 رن ب ا  ب ،  Windowsهای کاربردی آشنایی  )ماشین حساب، ضبط صدا

 برش تصویر(

  

ژه. 3  پردازوا
ژه 4.3 وا مه  ا رن ب ا  ب ز آشنایی   Wordپردا

مه  6.3 ا رن ب  Wordاجرای 
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اجزای پنجره  3.3 ا  ب  Wordآشنایی 

ایل  4.3 ف ز و بسته کردن  ا  ب

ایل 6.3 ف  ذخیره کردن 

امه  5.3 رن ب ان در  ب  Wordتغییر ز

مه  2.3 ا رن ب ایپ در   Wordت

ایپی 8.3 ت  اصلاح اشتباهات 

ز متن، کل متن( 2.3 ا گراف، قسمتی  را ا پ تخاب متن )حرف، کلمه،  ن  ا

قلم، رنگ( 41.3 زه  دا ن ا لم،  ق نوع  (  تغییر ظاهر متن 

 تغییر رنگ پس زمینه متن 44.3

 تغییر حالت متن 46.3
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