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 2، نسخه (AM6)ارائه مطلب پيشرفته 

هثٌاٖٗ  ٍاػت جْاًٖ اسائِ ؿذُ  ICDLتَػظ تٌ٘اد  وِ اٗي تشًاهٔ دسػٖ هخلَف اسائِ هغلة پ٘ـشفتِ اػت 

 .گشدد هحؼَب هٖتشإ آصهَى ػولٖ اٗي، هاطٍل 

، اسائهِ هغلهة،   ICDL ؿـهن  ّا ٍ داًـٖ اػت وهِ دس ههاطٍل   تش اص هْاست فشاتش ٍ گؼتشدُ AM6تشًاهٔ دسػٖ 

ّا  وِ داٍعلة دس حال حاضش هْاستهاطٍل اسائِ هغلة پ٘ـشفتِ پ٘ؾ فشم اٗي اػت ؿَد. دس  آهَصؽ دادُ هٖ

  سا وؼة وشدُ اػت. ICDL ؿـنٍ داًؾ هـخق ؿذُ دس هاطٍل 

 هداف ماژولا

تفْوهذ ٍ اص تشًاههٔ   خَاّذ وِ ًىات هشتَط تِ عشح ٍ ًمـٔ اسائِ هغلهة سا   اسائِ هغلة پ٘ـشفتِ اص داٍعلة هٖ

 ّإ پ٘ـشفتٔ كفحِ گؼتشدُ اػتفادُ وٌذ. اسائِ هغلة تشإ تَل٘ذ خشٍجٖ

 داٍعلة لادس خَاّذ تَد:

 تٌذٕ ٍ فشهت وٌذ. ّا سا اٗجاد ٍ ٍٗشاٗؾ وٌذ ٍ صهٌ٘ٔ اػلاٗذّا سا لالة لالة  

 تا اػتفادُ اص اتضاسّإ داخلٖ تلَٗش ٍ عشاحٖ ٗه اسائِ هغلة سا استما دّذ.  

 ّاٖٗ )ًوَداس( اٗجاد ٗا ٍٗشاٗؾ وٌذ. تٌذٕ چاست سا اػوال وٌ٘ذ ٍ دٗاگشام ّإ پ٘ـشفتٔ لالة ٍٗظگٖ  

 ّإ داخلٖ اً٘و٘ـي اػتفادُ وٌذ. كذا ٍ تلَٗش دس آى ٍاسد وشدُ ٍ اص ٍٗظگٖ  

 ّإ استثاط، جاػاصٕ، ٍاسد وشدى ٍ داخل وشدى تشإ تشو٘ة دادُ اػتفادُ وٌذ. اص ٍٗظگٖ  

واس وٌذ، تٌظ٘وات ًواٗؾ اػلاٗذ سا اػوال وٌذ ٍ ٗه ًوهاٗؾ اػهلاٗذ سا    Customػلاٗذ تا ًواٗؾ ا   

 وٌتشل وٌذ.

 

 موضوع تكليف مرجع مجموعه مهارات گروه

 AM6.1    
عشاحٖ اسائِ 

 هغلة

AM6.1.1 
 هخاعة ٍ هح٘ظ

AM6.1.1.1 هخاعة )ػي،  4ؿٌاػٖ وؼ٘تدسن اٗي هَضَع وِ چگًَِ ج

صهٌ٘ٔ فشٌّگٖ( ٍ ػلن اٍ  ػغح تحل٘لات، ؿغل، پ٘ؾ

 .گزاسد ًؼثت تِ هَضَع تش عشاحٖ ٗه اسائِ هغلة تاث٘ش هٖ

AM6.1.1.2  ٓهؼائل آغاصٕ هاًٌذ ًَس، تجْ٘ضات هَجَد اسائِ هغلة اًذاص

                                                 
1 Demography   
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 موضوع تكليف مرجع مجموعه مهارات گروه

 اتاق ٍ تشت٘ة لشاس گشفتي ٍػاٗل سا تذاً٘ذ.

AM6.1.2  ،عشح

 آساٖٗ هحتَا ٍ كفحِ

AM6.1.2.1 تٌذٕ سا دس ًظش تگ٘شٗذ: تغث٘ك هحتَا تا صهاى  ًىات صهاى

 ّإ صهاًٖ هٌاػة تشإ ّش اػلاٗذ تؼ٘٘ي ؿذُ، اٗجاد فاكلِ

AM6.1.2.2  ِتِ اٗي هَضَع تَجِ داؿتِ تاؿ٘ذ وِ گفتگَّإ اسائ

هغلة اص عشٗك اؿ٘إ گشاف٘ىٖ ٍ هتي پـت٘ثاًٖ ؿًَذ. 

گشاف٘ىٖ ٍ  اّو٘ت هحذٍد وشدى ػغح جضئ٘ات اؿ٘إ

 .ّا سا تذاً٘ذ هتي

AM6.1.2.3  اّو٘ت اػتفادُ اص عشح صهٌ٘ٔ ثاتت ٍ تضاد سًگ هٌاػة سا

 تذاً٘ذ.

AM6.1.2.4  اص لاتل فْن ٍ دػتشع تَدى هؼائل عشاحٖ آگاُ تاؿ٘ذ

ّا، هحذٍد وشدى اً٘و٘ـ٘ي ٍ  اًذاصٓ فًَت، هتي تٌاٍتٖ، سًگ

 (Transition)ّا  اًتمال

AM6.2 
Slide 

Master 
 ّا ٍ لالة

AM6.2.1 
Slide Master 

AM6.2.1.1  ٗهSlide master  جذٗذ ٗاtitle master  جذٗذ

 ٍاسد وٌ٘ذ.

AM6.2.1.2 ِتٌذٕ  كفحSlide Master ،ّا سا ٍٗشاٗؾ وٌ٘ذ: فًَت

ّإ  صهٌِ٘ ٍ افىتداس، سًگ پ٘ؾBulletفشهت ل٘ؼت 

ػلائن ٍ  ّا، حزف ، جاٗگاُ ػلائن ٍ ًـاًِ(fill)پشوشدى اؿ٘اء 

 ّا ًـاًِ

AM6.2.1.3  ٗهSlide master  ٖػادٕ سا تشإ اػلاٗذّإ خاك

 اػوال وٌ٘ذ.

AM6.2.2 ّا لالة AM6.2.2.1 تن جذٗذ اٗجاد وٌ٘ذ.ٗا  ٗه لالة 

AM6.2.2.2 تن سا ٍٗشاٗؾ ٍ اكلاح وٌ٘ذ ٗا ٗه لالة. 

AM6 – 3 
اؿ٘إ 

AM6.3.1 
تٌذٕ اؿىال  لالة

AM6.3.1.1 ّإ  افىتFill  ُپغ صهٌِ٘ سا تشإ ٗه ؿىل عشاحٖ ؿذ

 اػوال وٌ٘ذ.
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عشاحٖ ؿذُ  گشاف٘ىٖ

(drown 

object) 

AM6.3.1.2  ٗه افىت ؿفاف٘ت(Transparency)  سا تشإ ٗه

 ؿىل عشاحٖ ؿذُ اػوال وٌ٘ذ.

AM6.3.1.3  3ٗه افىت تٌظ٘وات-D  ُسا تشإ ٗه ؿىل عشاحٖ ؿذ

 .اػوال وٌ٘ذ

AM6.3.1.4  ٗهStyle  سا اص ٗه ؿىل عشاحٖ ؿذُ تشداؿتِ ٍ آى سا

 واس تثشٗذ. تشإ ٗه ؿىل عشاحٖ ؿذٓ دٗگش تِ

AM6.3.1.5 فشم سا تشإ اؿىال عشاحٖ ؿذٓ جذٗذ  تٌذٕ پ٘ؾ لالة

 تغ٘٘ش دّ٘ذ.

AM6.3.2 
ّا ٍ  تٌذٕ ػىغ لالة

 تلاٍٗش

AM6.3.1.1  ٌٖسٍؿ(Brightness) ّا سا  ٍ تضاد تلاٍٗش ٍ ػىغ

 تٌظ٘ن وٌ٘ذ.

AM6.3.2.2  ٗه ػىغ ٗا تلَٗش سا تا فشهتgreyscale ،shout  ٗا

 .ػ٘اُ ٍ ػف٘ذ ًواٗؾ دّ٘ذ

AM6.3.2.3 ّإ اكلٖ ٗه  ّإ ٗه ػىغ سا تغ٘٘ش دّ٘ذ، سًگ سًگ

 ػىغ سا تاصٗاتٖ وٌ٘ذ.

AM6.3.3  واس تا

 اؿىال گشاف٘ىٖ

AM6.3.3.1 وؾ، ؿثىِ  خظ(grid)  ساٌّوا ٍ(guide) ّا سا ًواٗؾ

 جا وٌ٘ذ. ٗا پٌْاى وٌ٘ذ. ساٌّواّا سا جاتِ دّ٘ذ

AM6.3.3.2 Snap object  ٕسا تشاgrid ّا خاهَؽ، سٍؿي وٌ٘ذ

ٗه ؿىل گشاف٘ىٖ )ػىغ، تلَٗش، اؿىال عشاحٖ ؿذُ( سا 

تا اػتفادُ اص هختلات افمٖ ٍ ػوَدٕ هـخلٖ دس اػلاٗذ 

 لشاس دّ٘ذ.

AM6.3.3.3  ِاؿىال گشاف٘ىٖ اًتخاب ؿذٓ ٍاتؼتِ تِ ٗه اػلاٗذ سا ت

 وٌ٘ذ. (Distribute)كَست افمٖ، ػوَدٕ تَصٗغ 

AM6.3.3.4 ٗه ؿىل گشاف٘ىٖ سا تشؽ دّ٘ذ. (crop) 

AM6.3.3.5  هماٗغ ٗه ؿىل گشاف٘ىٖ سا تِ كَست هتٌاػة ٗا غ٘ش
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 .هتٌاػة دٍتاسُ تٌظ٘ن وٌ٘ذ

AM6.3.3.6  ؿىل عشاحٖ ؿذُ تثذٗل وٌ٘ذ ٍ ؿىل ٗه ػىغ سا تِ ٗه

 .عشاحٖ ؿذُ سا ٍٗشاٗؾ ًواٗ٘ذ

AM6.3.3.7  :ٗه ؿىل گشاف٘ىٖ سا تا فشهت ٗه فاٗل رخ٘شُ وٌ٘ذpng 

, jpeg, gif , bmp 

AM6.3.3.8 ّإ پغ صهٌِ٘ سا دس اػلاٗذ، اػلاٗذّا ًواٗؾ  گشاف٘ه

 .دّ٘ذ تا حزف وٌ٘ذ

AM6.4 
ّا ٍ  چاست

ًوَداسّا 

(diagram) 

AM6.4.1  ُاػتفاد

 ّا اص چاست

AM6.4.1.1  ُػٌَاى، ؿشح، عثمِ داد(data label) ٕحؼة هحَسّا ،

 .تٌذٕ وٌ٘ذ چاست سا لالة

AM6.4.1.2 ُّا تغ٘٘ش  ًَع چاست سا تشإ گشٍُ هؼٌٖ٘ اص هجوَػٔ داد

 دّ٘ذ.

AM6.4.1.3 ّا،  فاكلِ، اؿتشان ت٘ي ػتَىBar ّإ چاست سا تغ٘٘ش

 دّ٘ذ.

AM6.4.1.4 ّا،  ػتَىbar ّٕا، هحذٍدٓ پلات، هحذٍدٓ چاست سا تشا

 تٌذٕ وٌ٘ذ. ًواٗؾ ٗه تلَٗش لالة

AM6.4.1.5  هم٘اع هحَس اسلام سا تغ٘٘ش دّ٘ذ. حذالل، حذاوثش ػذد

گزاسٕ ؿذُ  ًواٗؾ دادُ ؿذُ فاكلٔ اكلٖ ت٘ي اػذاد ًمغِ

 دس چاست

AM6.4.2  ُاػتفاد

 اص ًوَداسّا

AM6.4.2.1  اػتفادُ اص ػولىشدّإ داخلٖ ٗا ػاٗش اتضاسّإ عشاحٖ تا

إ، ًوَداس  هَجَد ٗه ًوَداس هثل فلَچاست، ًوَداس داٗشُ

 ّشهٖ اٗجاد وٌ٘ذ.

AM6.4.2.2 ِجا ٗا حزف وٌ٘ذ. اؿىال سا دس ٗه ًوَداس اضافِ، جات 

AM6.5 
 هَلتٖ هذٗا

AM6.5.1  ،ف٘لن

 كذا

AM6.5.1.1 عَس اتَهات٘ه  ول٘ه هاٍع تِّاٖٗ ٍاسد وٌ٘ذ تا تا  ف٘لن

 ًـاى دادُ ؿًَذ.
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AM6.5.1.2 ِعَس اتَهات٘ه  كذاّاٖٗ ٍاسد وٌ٘ذ تا تا ول٘ه هاٍع ت

 ًَاختِ ؿًَذ.

AM6.5.2 AM6.5.2.1 ّا ٍ تٌظ٘وات هؼوَل اً٘و٘ـي سا تغ٘٘ش دّ٘ذ. تشت٘ة  افىت

 ٗه اػلاٗذ سا تغ٘٘ش دّ٘ذ. Customّإ  اً٘و٘ـي

 AM6.5.2.2 ِإ اػوال وٌ٘ذ وِ ًماط  گًَِ تٌظ٘وات اتَهات٘ه سا تbullet ،داس

 تؼذ اص اً٘و٘ـي تِ سًگ هؼٌٖ٘ تغ٘٘ش سًگ دٌّذ.

 AM6.5.2.3 ِّا، ػٌاكش داخل  ّا، گشٍُ ػٌاكش چاست سا اص عشٗك هجوَػ

ؿشح چاست سا هتحشن ، Gridّا هتحشن وٌ٘ذ.  هجوَػِ

 وٌ٘ذ ٗا هتحشن ًىٌ٘ذ.

AM6.6 
استمإ 

 تاصدّٖ

AM6.6.1  استثاط

 دادى ٍ جاػاصٕ

AM6.6.1.1  ٗهhyperlink .ٍاسد، ٍٗشاٗؾ ٗا حزف وٌ٘ذ 

AM6.6.1.2  ٗه دوؤ حشوت(action button)  .ٍاسد وٌ٘ذ

إ تغ٘٘ش دّ٘ذ وِ تِ ٗه اػلاٗذ،  گًَِ تٌظ٘وات آى سا تِ

custom show  ،فاٗلURL .خاكٖ تشٍد 

AM6.6.1.3 ُداخل اػلاٗذ سا تِ ّن استثاط دادُ ٍ تِ ػٌَاى ٗه ّإ  داد

 ؿىل، آٗىَى ًواٗؾ دّ٘ذ.

AM6.6.1.4 .ٗه لٌ٘ه سا تِ سٍص وٌ٘ذ ٗا هتَلف ًواٗ٘ذ 

AM6.6.1.5  ٗه تلَٗش اص ٗه فاٗل سا تِ ّوشاُ لٌ٘ىٖ تِ آى فاٗل ٍاسد

 وٌ٘ذ.

AM6.6.1.6  ؿىل دادُ سا دس داخل ٗه اػلاٗذ ٍ آى سا تِ ػٌَاى ٗه

 ًواٗؾ دّ٘ذ.

AM6.6.1.7 .دادٓ تؼثِ٘ ؿذُ سا ٍٗشاٗؾ، حزف وٌ٘ذ 

 AM6.6.2.1  اػلاٗذّا، توام ٗه اسائِ هغلة، ٗهoutline  ًَُؿتِ ؿذ

 دس ٍاطُ پشداص سا تا اسائِ هغلة هَجَد ادغام وٌ٘ذ.

AM6.6.2.2  :ٗه اػلاٗذ خاف سا تِ ػٌَاى فشهت فاٗل رخ٘شُ وٌ٘ذ
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bmp  ،jpeg 

AM6.7 
هذٗشٗت اسائِ 

 ّا هغلة

AM6.7.1   
Custom Show 

AM6.7.1  ٗه ًواٗؾ اػلاٗذCustom  داسإ ًام سا اٗجاد وٌ٘ذ ٍ

 ًواٗؾ دّ٘ذ.آى سا 

AM6.7.2.2 ِعَسٗىِ  تٌظ٘واتٖ سا تشإ ٗه ًواٗؾ اػلاٗذ اػوال وٌ٘ذ ت

تاؿذ ٍ ٗا اٌٗىِ دس  (loop)دس حلمِ دس ٌّگام ًواٗؾ 

 حلمِ اجشا ًـَد.

AM6.7.2.3 ِعَس دػتٖ  عَسٗىِ اػلاٗذّا تِ واس تثشٗذ تِ تٌظ٘واتٖ سا ت

تٌذٕ جلَ  پ٘ؾ تشًٍذ ٗا دس كَست اهىاى تا اػتفادُ اص صهاى

عَسٗىِ ًواٗؾ اػلاٗذ ٗا  واس تثشٗذ تِ تشًٍذ. تٌظ٘واتٖ سا تِ

 اً٘و٘ـي ٗا تذٍى اً٘و٘ـي ًواٗؾ دادُ ؿًَذ.

AM6.7.3  وٌتشل

 ًواٗؾ اػلاٗذ

AM6.7.3.1 ّإ للوٖ  ٗادداؿت(pen annotation)  سا دس عَل

 ًواٗؾ اػلاٗذ اضافِ ٗا حزف وٌ٘ذ.

AM6.7.3.2  .دس عَل ًواٗؾ اػلاٗذ كفحٔ ػ٘اُ، ػف٘ذ، ًواٗؾ دّ٘ذ

 اجشاوٌ٘ذ، اص اتتذا  (pause)ٗه ًواٗؾ اػلاٗذ سا هتَلف 

 .(end)پاٗاى دّ٘ذ واس ًواٗؾ سا  .(restart)وٌ٘ذ

 


